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HỒ SƠ NỘP NGHIỆM THU CẤP QUỐC GIA
VÀ THỦ TỤC HOÀN THIỆN, THANH LÝ HỢP ĐỒNG
1. Bộ hồ sơ chuyển đến các thành viên của Hội đồng nghiệm thu cấp Quốc gia gồm 06 quyển:

- Báo cáo tóm tắt.
- Báo cáo tình hình sử dụng kinh phí của nhiệm vụ.

- Báo cáo tự đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ.
- Báo cáo tổng hợp.

- Hồ sơ sản phẩm.

- Hồ sơ văn bản pháp lý.

2. Chi tiết các quyển như sau:

2.1. Báo cáo tóm tắt:
2.2. Báo cáo tình hình sử dụng kinh phí của nhiệm vụ.

2.3. Báo cáo tự đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ.

2.4. Báo cáo tổng hợp:


- Báo cáo tổng hợp.


- Báo cáo thống kê (kèm sau báo cáo tổng hợp).

2.5. Hồ sơ sản phẩm:


- Bảng kê các dạng sản phẩm:


- Sản phẩm dạng I:


+ Bảng kê số lượng sản phẩm dạng I:
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+ Phiếu phân tích chất lượng, chỉ tiêu của sản phẩm.


+ Hồ sơ xuất kho để xử dụng làm việc khác (chào hàng, giới thiệu sản phẩm, để sản xuất sản phẩm tiếp theo khác, …).

+ Hồ sơ chủng giống, Quyết định công bố sử dụng chủng giống (nếu có nghiên cứu tạo chủng). 

Trong trường hợp nhiệm vụ KHCN có thiết bị thì bổ sung thêm hồ sơ thiết bị vào danh mục sản phẩm dạng I (Hình ảnh, thông số kỹ thuật).


- Sản phẩm dạng II (Quy trình công nghệ, mô hình thiết bị, tiêu chuẩn cơ sở và hồ sơ công bố tiêu chuẩn): 


+ Đối với hồ sơ quy trình công nghệ, gồm: Quyết định thành lập hội đồng cơ sở, biên bản nghiệm thu, phiếu đánh giá để nghiệm thu quy trình công nghệ; quy trình công nghệ và thuyết minh kèm theo.

+ Đối với hồ sơ mô hình thiết bị, gồm: Quyết định thành lập hội đồng cơ sở, biên bản nghiệm thu, phiếu đánh giá để nghiệm thu mô hình thiết bị; bản vẽ mô hình thiết bị và thuyết minh kèm theo.

+ Đối với hồ sơ mô hình thiết bị, gồm: Nội dung tiêu chuẩn cơ sở theo quy định và hồ sơ công bố tiêu chuẩn được cơ quan có thẩm quyền cấp (nếu nhiệm vụ KHCN có đăng ký).


- Sản phẩm dạng III (Các chuyên đề (nội dung nghiên cứu), báo cáo đánh giá hiệu quả kinh tế, xã hội, bài báo, tham gia đào tạo, tài liệu đào tạo cho cán bộ, công nhân tại đơn vị triển khai ứng dụng):


+ Các chuyên đề (nội dung nghiên cứu): Hợp đồng thuê khoán chuyên môn; quyển chuyên đề (nội dung nghiên cứu) theo mẫu quy định; Quyết định thành lập hội đồng cơ sở, biên bản nghiệm thu, phiếu đánh giá để nghiệm thu; bảng chấm công (nếu theo Thông tư 55); thanh lý hợp đồng.


+ Báo cáo đánh giá hiệu quả kinh tế, xã hội: Hợp đồng thuê khoán chuyên môn; quyển chuyên đề (nội dung nghiên cứu) theo mẫu quy định; Quyết định thành lập hội đồng cơ sở, biên bản nghiệm thu, phiếu đánh giá để nghiệm thu; bảng chấm công (nếu theo Thông tư 55); thanh lý hợp đồng.


- Sản phẩm dạng IV:


+ Bài báo: Có thông tin về trang bìa bài báo, trang mục lục và toàn văn bài báo (hoặc đơn chấp nhận đăng bài).


+ Đào tạo hoặc tham gia đào tạo sau đại học (tiễn sỹ, thạc sỹ): Có hồ sơ liên quan đến đào tạo như: Quyết định hướng dẫn có tên cá nhân, tên luận văn, luận án liên quan đến nội dung nhiệm vụ KHCN; Trang bìa luận văn, luận án hoặc bằng tốt nghiệm; quyết định thành lập hội đồng nghiệm thu luận văn, luận án (nếu có).

+ Tài liệu đào tạo cho cán bộ, công nhân tại đơn vị triển khai ứng dụng (đối với dự án SXTN): Bộ tài liệu đào tạo, hồ sơ liên quan đến các buổi đào tạo như danh sách học viên, bảng chấm công,…

2.6. Hồ sơ văn bản pháp lý:

- Quyết định giao nhiệm vụ từng năm.


- Hợp đồng và Thuyết minh nhiệm vụ KHCN.


- Quyết định gia hạn (nếu gia hạn).


- Công văn điều chỉnh (nếu có).


- Quyết định và hồ sơ đấu thầu thiết bị, hóa chất, nguyên vật liệu, dụng cụ rẻ tiền mau hỏng.


- Các báo cáo định kỳ (6 tháng 1 lần); biển bản kiểm tra định kỳ (nếu có).

3. Chuẩn bị hồ sơ để Tổ thẩm định đến làm việc, kiểm tra:


- Tất cả các hồ sơ liên quan đến Nội dung 2 nêu trên.


- Đại diện mẫu sản phẩm dạng I.


- Dự thảo báo cáo thẩm định của Tổ chuyên gia (theo quy định tại Thông tư nghiệm thu cấp Quốc gia).

- Hồ sơ, chứng từ, hóa đơn đối với các khoản chi sử dụng ngân sách nhà nước và nguồn khác (nếu có sử dụng).

4. Chuẩn bị hồ sơ để nghiệm thu cấp Quốc gia tại Bộ Công Thương:


- Nhận Quyết định và Giấy mời tại Phòng 412 nhà A; và chuyển bộ hồ sơ gồm: Quyết định, Giấy mời, Bộ hồ sơ gồm 4 quyển nêu tại Mục 1 đến từng thành viên Hội đồng tại Phục lục Quyết định.

- Máy tính và máy chiếu (nếu có) để trình bày kết quả nghiệm thu.


- Mang dại diện mẫu sản phẩm dạng I và tất cả các hồ sơ liên quan đến Nội dung 2 nêu trên đến phòng họp để các thành viên HĐ còn lại xem (trong trường hợp có yêu cầu).

5. Sau khi nghiệm thu


- Cơ quan chủ trì và chủ nhiệm nhiệm vụ KHCN nhanh chóng sửa chữa, hoàn thiện lại hồ sơ nghiệm thu, báo cáo tổng hợp và xin xác nhận lại Chủ tịch HĐ và 2 phản biện nội dung đã hoàn thiện trước khi nộp về Bộ Công Thương.

- Nộp lưu chiển tại tại Trung tâm Thông tin Khoa học và Công nghệ Quốc gia theo quy định.
- Nộp về Bộ Công Thương 01 bộ hồ sơ hoàn thiện gồm: 04 quyển như quy định tại Mục 1, 01đĩa CD ghi đầy đủ nội dung của 04 quyển (Nội dung nào có file word thì để nguyên, nội dung nào không có file word mà chỉ có bản cứng thì scan dạng file PDF); Giấy xác nhận của Trung tâm (bản gốc hoặc bản sao y có công chứng).

- Thanh lý HĐ theo mẫu quy định.
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